Порядок підписання додаткової угоди до договору про навчання

Цей порядок дій є актуальним щодо договорів про навчання (контракт), укладених з Національним авіаційним університетом (до 07.11.2024). 

Додаткова угода укладається виключно за особистим зверненням Здобувача освіти (або Замовника за Договором). 

Крок 1. Підготовка звернення 
Для ініціювання підписання Додаткової угоди до договору про навчання необхідно підготувати Заяву про внесення змін до договору. 
Заява подається у довільній формі з обов’язковим зазначенням: 
1) ПІБ студента; 
2) Факультету, на якому навчається здобувач; 
3) Електронної адреси студента; 
4) Номеру та дати договору;
5) Переліку змін, які необхідно внести до договору.

Примітка: Якщо договір укладено між Університетом представником здобувача (батько, мати, родич, опікун тощо) та здобувачем (трьохсторонній договір), у заяві обов’язково вказується ПІБ та електронна адреса такого представника.

Приклад заяви: Прошу ініціювати укладення зі мною додаткової угоди у зв’язку з [реорганізацією Національного авіаційного університету та зміною найменування Державного некомерційного підприємства «Державний університет «Київський авіаційний інститут»]. Дані, необхідні для підготовки угоди, надаю нижче.
Дані для підготовки угоди:
1. ПІБ студента: [ПІБ студента]
2. Факультет: [актуальна назва факультету, на якому навчається студент]
3. Електронна адреса студента: [електронна адреса студента]
4. Перелік змін, які необхідно внести: [Внесення змін щодо правонаступництва Виконавця (оновлення реквізитів ЗВО)] за Договором про навчання № [номер] від [дата].
(Заповнюється лише якщо договір трьохсторонній):
· ПІБ Представника (батько/мати/опікун): [ПІБ повністю]
· Електронна адреса Представника: [email]

Крок 2. Подання заяви 
Заява про внесення змін до договору подається на електронну адресу Відділу обліку розрахунків за навчання студентів (ВОРС) - vors@kai.edu.ua. 
Для належної ідентифікації Заявника у графі «Тема» рекомендується вказувати: Заява про внесення змін – [ПІБ студента]. 

Крок 3. Опрацювання заяви
Заява опрацьовується відділом обліку розрахунків за навчання студентів.
Після опрацювання заяви, що включає перевірку достовірності даних та складання додаткової угоди, документ завантажується у систему електронного документообігу «Вчасно». З цього моменту угода є доступною для підписання сторонами, про що на Вашу електронну пошту надійде відповідне сповіщення.
У разі виникнення додаткових питань в процесі обробки заяви, відділ обліку розрахунків може звертатися до студента (замовника) за електронною адресою, з якої надійшла заява.
Якщо ви не отримали сповіщення протягом 5 робочих днів, будь ласка, перевірте папку «Спам» або уточніть статус опрацювання листoм у відповідь.

Крок 4. Підписання додаткової угоди
Отримавши електронний лист від сервісу «Вчасно», перейдіть за посиланням до угоди.
Ознайомтеся з текстом додаткової угоди та перевірте правильність зазначених реквізитів.
Підпишіть угоду шляхом накладення електронного підпису. 
Зверніть увагу: Якщо договір тристоронній, угоду обов'язково мають підписати і Студент, і Замовник.


